湖州师范学院学历继续教育专升本毕业论文规范
一、论文构成

毕业论文格式应规范，必须由封面、目录、正文（包括题名、摘要、关键词、正文、参考文献和致谢）三部分构成。论文装订顺序为外封面(开题报告(题名(摘要(关键词(正文(参考文献(致谢。如有附录部分，装订在参考文献后面。

二、纸张及印刷装订规格

毕业论文一律用A4纸张电脑打印。左侧装订。

三、编辑设置

1、页面设置：

①“纸型” ──主要选用“A4”，“纵向”，个别页面可以采用“A4”，“横向”。

②“文档网格” ──一律使用“无网格”。

③“页边距” ──上：2.5cm，下：2.0 cm，左：3.0cm，右：2.5 cm。装订线位置居左。

2、段落： 

①论文题目居中，每段落首行缩进2字符。

②“行距”一律为1.5倍。

3、外文字体：一律为Times New Roman

四、封面要求

上交的每份论文都要有封面一份（A4纸张电脑打印），内容为论文题目、作者的姓名、学号、班级、指导老师的姓名、论文完成时间。

五、论文摘要

（一）字数：摘要一般各为200~300字。

（二）摘要内容：要求概括地表述论文的研究背景、目的、研究方法、研究重点、结果和主要结论。（日语本科专业的论文摘要必须翻译成日文）。

（三）字体：均是五号楷体。

六、正文要求 

（一）字数：文科专业5000字以上；理工科专业4000字以上；英语和日语专业5000字以上；艺术类专业4000字以上。
（二）字体：正文一般用宋体小四号字打印。题名用黑体三号打印。文章中的各段标题用黑体、四号字打印，并且前后要一致。全文的文字格式要统一。独立成行的标题后面不再加标点符号。

（三）序号：全文的序号编排要规范。论文的正文层次不宜过多，一般不超过5层次。

中文各层次系统为：

第一层：一、 二、 三、 ……；      第二层：（一）（二）（三）……；

第三层：l.  2.  3.  ……；           第四层：（1）（2）（3） ……；

第五层：1） 2） 3）……。

外文各层次系统为：

第一层：A.  B.  C.  ……；          第二层：（A）（B）（C）……；

第三层：a.  b.  c.  ……；           第四层：（a）（b）（c） ……；

第五层：a） b） c）……。

第一、二层次标题应单独成行，第三、四、五层次标题可与文章其他内容同列一行。

每页要插入阿拉伯数字页码，置于右下角。

（四）表名放置在表格正上方，中外文对照；图名放置在图件的正下方，中外文对照。表格一览表采用“三线表”形式，插图需在文中相应处直接给出。图的大小为：半栏图<60mm，100mm<通栏图<130mm。文中计量、计价单位统一采用国际标准单位，公式应独立成行居中斜体排版。 

（五）注释：注释指作者对文中某一部分内容的说明。如：对某些名词术语的解释、引文(尤其是直接引用)出处的说明等。中外文均是小五号，中文使用宋体。注释既可以使用脚注，也可以使用尾注。在正文中需加注之处的右上角用注码 （[]，一般放在标点符号前）标出。注释的格式参考参考文献的格式。

七、参考文献

参考文献指论文写作过程中所参阅的各种资料，应附在论文末尾加以说明。参考文献有多种意义：作为阐发作者见地的佐证或背景资料；提供有力的理论依据或经典论述；表示对他人理论或成果的继承、借鉴或商榷等，反映作者对情报吸收、利用的程度。
论文主体撰写过程要求参考两篇以上外文文献，文科专业要求必须有10篇以上参考文献，其他专业要求必须有6篇以上参考文献。要求罗列出所有引用的中外文文献资料目录，目录按引用顺序排列。
参考文献具体格式如下：

（一）专著（注意应标明出版地及所参阅内容在原文献中的位置） 

［序号］ 作者.专著名[M].出版地：出版者，出版年，起止页.

（二）期刊中析出的文献（注意应标明年、卷、期，尤其注意区分卷和期）

［序号］ 作者.题(篇)名[J].刊名.出版年，卷号(期号)：起止页.

（三）会议论文

［序号］ 作者.篇名[C].会议名，会址，开会年.

（四）学位论文

［序号］ 作者.题(篇)名[D].授学位地：授学位单位，授学位年.

（五）专利文献

［序号］ 专利申请者.专利题名[P].专利国别，专利文献种类，专利号.出版日期.

（六）报纸文章

［序号］ 作者.题(篇)名[N].报纸名.出版日期(版次).

（七）标准

［序号］ 标准名称[S].出版地：出版年，起止页.

（八）报告

［序号］ 作者.题(篇)名[R].报告年、月、日. 

（九）电子文档 

［序号］ 作者.题(篇)名[E].出处或可获得地址(网址).发表或更新日期/引用日期(任选).

八、附录的要求

毕业论文形成过程中所涉及的实验设计、调查材料及其相应的数据、图表等应整理后用附件形式附在参考文献之后。
说明：对于外文要求是针对外语专业使用的。非外语专业不用翻译。

模版：
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 毕 业 论 文

（黑体小初号）
2020级（22届）（黑体二号）
仿宋－GB2312 三号          （粗体仿宋－GB2312 三号） 


题    目                       
专    业                      

姓    名       　　　　       

学    号       　　　　       

指导教师       　　　　        

论文字数       　　　　       

完成日期    2022年　　月　　日  

宋体二号
湖州师范学院继续教育学院印制

2022年3月
目  录（宋体，小二）
中英文题目 摘要 关键词························································…………·1
（三个词之间不要用标点或连接词）
一、XX研究概述……………………………………………………………………1
二、XX的成因………………………………………………………………………3
（一）XX形成的背景………………………………………………………………3
（要求目录号如上样，一般分两个层次，实在必须要求全部有三级目录）

1．ＸＸＸＸＸＸＸＸＸ………………………………………………………… 5
2．ＸＸＸＸＸＸＸＸＸ …………………………………………………………7
（二）XX成因的分析………………………………………………………………8
1．ＸＸＸＸＸＸＸＸＸ…………………………………………………………8
2．ＸＸＸＸＸＸＸＸＸ…………………………………………………………9
参考文献…………………………………………………………………………11

（目录行距均为25磅）

ＸＸＸ问题探论（宋体，小二，居中，加粗）
20ＸＸＸＸＸＸ  王ＸＸ（学号  姓名  宋体，小四）
摘要：ＸＸ问题既是一个十分重要的理论课题，也是一个关系重大的现实问题，是一个既特殊又普遍的问题。教育者应当明确XX的内涵，从外因和内因两方面探究ＸＸ的成因，认为外因包括学校、社会、家庭、同伴群体四个因素，内因包括思想意识、智力因素和非智力因素等三方面。指出从尊重ＸＸ的自尊心、激发ＸＸ的学习动机、重视构筑ＸＸ的家校教育合力、树立ＸＸ也能成才的观念等是差生转化及其心理矫正的主要途径。
（摘要 五号黑体加粗，内容 五号楷体_GB2312）
关键词：XX，成因，教育对策（3-5个关键词）
（字体同摘要，关键词不超过6个，词之间用逗号隔开，最后一个不用标点）
Research on the Problems of Educating Underachiever（新罗马体，小三，首字母除虚词外均要求大写）
Abstract: （新罗马体，五号，加粗，用冒号）The underachiever problem is both a very important theory problem and a real problem counting as well meanwhile, it is a both peculiar and common problem. This paper made clear of the meaning of undearachiever on the basis ti introducing the corresponding definition of underachiever,and discovered the cause of fromating underachiever from external  and internal reasons. It considered that the external reasons induded school, society,fanily and companion group,cohile the internal reason included thought mental consciousness,intelligence factor and non-intelligence facter. It pointed out that the main approaches to underchiever transformation and their mentality correction are respecting the self-resped of underachiever,arousing their academic motivation,paying attontion to strengthen the link between school and family,and setting up the conception that an underachiever can become a talent. 

Key words: （新罗马体，五号，加粗，用冒号）underachiever, cause of formation, education countermeasure （新罗马体，五号，首字母皆小写，关键词之间用逗号，最后关键词不用标点）
（空一行，开始正文）

（正文用宋体，五号，行距20磅）
XX问题是一个世界性的教育问题。由于解决XX问题具有促进教育公平、有利于社会安定和经济、文化发展等多种功能，因此半个多世纪以来受到了许多国家的重视。我国自80年代以来，随着各级各类学校教育的发展，特别是九年义务制教育的实施，XX问题日益受到政府和社会各界的关注。教育界、心理学界也做了大量富有成效的研究工作，在理论探索与教育实践等环节上取得了不少突破性的进展。但随着教育教学改革的不断深入，原有的一些与XX问题相关的理论已经与新形势不相适应，不少概念和标准需要在新的教育理念下进行重新界定。

（空一行，开始第一部分）
一、XX研究概述（正文小标题用宋体，小四号，加粗，居中）
目前，在教育理论界和教育实际工作者的视野里，对差生概念的理解存在着很多不同的看法。这些看法均来自人们对差生的不同认识，而这些不同的认识，直接关系到XX教育与转化工作的成败。

关于XX主要有三种观点：首先，有人认为学习成绩差或学习困难就是XX。把XX仅仅局限于学习无能或学业成绩不良，忽视了对学习成绩产生重要影响的思想品德因素等，把XX概念的内涵缩小了，这样给XX下定义是失之偏颇的。其次，有人认为行为不良学生或问题儿童即是XX，这样定义，同样也缩小了XX概念的内涵，把青少年学生的思想品德和学业成绩人为地割裂开来，不利于对XX的教育和转化。

说实在话，我的脑子还真有些毛病。这段时间，每天醒来，我都不知道自己在什么地方。我睁开眼睛，看到天花板上条条花纹像水上的波纹曲曲折折，看到窗子上射进来的光柱里悬浮着细细的尘土，都要问自己：“我在那里？”然后，才尝到隔夜的食物在口里变酸的味道。然后，再自己回答：是在哪里哪里。弄明白这个问题，我就该起床了……

……大多数时候，我mm只问自己一个问题，有时，要问两个问题才能清醒过来。

第二个问题是：“我是谁？”

问这个问题时，在睡梦中丢失了自己的人心里十分苦涩。……

（引文，楷体，五号，第一行缩四，二行缩二）

因为学生的学习成绩不良，对学习毫无兴趣，同样会影响他的行为表现、思想品德。因此，这样下定义也是不全面的。再次，为了避免上述定义的缺陷，有人索性从广泛意义上来给XX下定义
。（脚注在行文的右上方用①）有学者提出，“差生，就是指在某一方面或某些方面不符合学校要求的学生。其中包括学习差生、品德差生以及学习和品德都差的双差生，等等”〔1〕。（参考文献在行文的右上方用数字加中括号，历史专业亦可根据要求在中括号外再添加引用文献页码如：P31-32）
（空一行，开始第二部分）
二、XX的成因

一些学生之所以成为XX，是受多种因素的影响，导致XX的原因是复杂多样的。

（一）XX形成的外因分析（此标题空两格，居左，用宋体，五号）

XX形成的原因是多方面的。总的来说，有内、外两方面的因素。根据唯物辩证法的观点，XX形成是外因通过内因（即学生自身的心理矛盾运动）发挥作用的结果。也就是内外因交互作用的产物。这里，我们先来分析XX形成的外因。从外因方面考察，学校教育失误、社会不良影响、家庭不良教化、同伴群体消极示范、大众传播的“黄色”污染，是形成XX的重要原因。

1．家庭：XX的萌芽区（此标题空两格，居左，用宋体，五号，单列标题后面不用标点）
家庭的不良教育与不良环境是XX形成的基础。家庭作为社会生活的基本单位，是孩子的第一个受教育的场所，父母是孩子的启蒙教师。家庭既是人成长发育的温床，又是塑造情感、意志，形成品德和个性的场所。家庭教育和家庭环境对青少年的成长发展具有极大的影响作用。正确的家庭教育是调整学校教育、净化社会影响的温床，而不良的家庭教育和环境往往会使青少年形成不良的道德品质，在他们幼小的心灵上留下创伤，从而会加剧他们各方面的不良。因家庭原因造成学生后进的大致有四种情况：
2．要全面了解XX的内心世界、善待XX。关注XX的学习生活，从平时的点滴去了解XX。创造情景能够使他们在一个轻松的环境中，与教师交流，通过交流来发现问题。走近XX最重要的一点是教师不能把自己放在高高在上的地位，以免让他们有距离感，这样即使交流也是表面的应付，狠难得到收获。要换位思考，从他们的角度出发，思考问题。我们教师应善于摸清XX的内心世界，对症下药，要厚爱差生，热情耐心地帮助XX树立信心，做XX的良师益友。
（空一行，再写最后的总结性文字。如果标有“结束语”，则不空一行。）
总之，导致XX形成的因素是复杂的、多方面的、多层次的，同样，要切实转变一个“XX”，也是一个复杂的综合的系统工程，需要家庭、学校和社会的齐心协力和共同努力。
参考文献（居中，宋体，五号字，加粗）
[1]刘以林、张文珍、冯克诚主编，素质教育[M].北京：华语教学出版社，1993

[2]钟启泉编著，差生心理与教育[M].上海：上海教育出版社，2003

[5]鞠文灿、陈善卿，差生教育启示录[M].苏州：江苏教育出版社，2005

[9]（美）斯莱文，教育心理学——理论与实践[M].姚梅林等译，北京：人民邮电出版，2004（悬挂缩进）
[14]彭歌、陈敬，遇见一个好老师——丑小鸭如何变成白天鹅[M].广州：花城出版社，2003

[15]陈成忠、王晖，培养和激发后进生的学习动机[J].黑龙江教育，1998（11）

[16]王天华，把握“差生”的真正内涵做好差生转化工作[J].教育探索1999（5）

[18]张良，差生心理分析及视角对策[J].科教文汇，2007（6）

[19]刘兴红，关于差生转化的思考[J].南昌教育学院学报，2001（1）

[20]Robert Jackson.Introduction:Sovereignty at the Millennium[J].Political Studies,1999,(7)

参考文献：要求另起一页。

5.参考文献（五号字，宋体，粗体，居中）
参考文献应按文中引用出现的顺序列全，附于文末。
标注格式（楷体GB2312  五号）
(l)连续出版物(期刊)
序号　作者，题名，刊名，出版年，期号，起止页码
(2)专著
序号　作者，书名，版本(第1版不标注)，出版地，出版年，起止页码
(3)论文集
序号　作者，题名，主编，论文集名，出版地，出版年，起止页码
(4)学位论文
序号　题名，保存地点，保存单位，年份
（文献类型代码：专著[M]、期刊[J]、报纸[N]、论文集[G]、学位论文[D]、报告[R]、标准[S]、专利[P]、析出文献[A]）
　　6.附录（可选）
不宜放在正文中，但有参考价值的内容，如调查问卷、公式推演、编写程序、原始数据附表等，应放在附录中，一般附录的篇幅不宜超过正文。
�顾志成认为，通常把“学习成绩差或不守纪律或品德不好的学生称之为差生”。参见《试论怎样转变差生》，《教育科学》1988年第1期。


（说明：脚注 是不便在正文中表述，或对问题需要加以进一步解释或说明，可采取脚注方式，如需用脚注，用圈1、圈2如①②，每页重新编号。全部格式如上）
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